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Gem filer 1 Google Drev

AF Redaktionen, Datatid
Filer 1 "skyen" ligger sikkert, og du har altid adgang til dem naesten uanset, hvor du er.

En af Google-udviklernes bedste opfindelser er Google Drev (pa engelsk: Drive), som er en skybaseret
lagerplads, der gor det muligt for dig at uploade dine filer til webbet, sa de er tilgeengelige alle steder og nér
som helst.

Du har 5 GB lagerplads, hvilket skulle veere nok til sterstedelen af dit lobende behov. Du kan ogsé vaelge at
opgradere til 25 eller 100 GB, hvilket koster et mindre, manedligt belab.

Yderligere far du Google Docs, sé hvis du ensker at oprette et dokument, en praesentation eller et regneark,
kan du gere det i Google Drev.

Du kan ogsa fa Google Drev til din pc, sa du nemt kan uploade filer til skyen ved at treekke og slippe dem i
en mappe pa for eksempel skrivebordet.
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Trin for trin: Se funktionerne i Google Drev

1 Ga i skyen
Du kommer nemt i gang med Google Drev ved at ga ind pa http:/drive.google.com og logge ind med din

sedvanlige Google Mail- eller Google Docs-koder. I hovedomradet ser du en liste med dine filer. Det hele
styres med menuerne til venstre og i toppen.
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2 Tilfej filer

Den hurtigste metode, nar der skal overfores filer fra din harddisk til Google Drev er at klikke pa "Upload"-
knappen, som findes ved siden af knappen "Opret" i menuen til venstre. Fra rullemenuen veelger du de filer
eller mapper, som skal hentes og klikker pa "Filer".
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Download Googhe Drev
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3 Konverter dem
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Hvis du skal uploade en masse dokumenter, kan du automatisk konvertere dem til Google Doc-formatet,
hvilket gor senere deling nem. Klik pa Indstillinger (tandhjulsikonet) > Indstillinger for Upload > Konverter
uploadede filer til Google Dokument-format.
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4 Laeg det i mapper

For at holde orden pa dokumenterne, kan du gemme dem i mapper pracis som pa din computer. Klik pa
"Ny mappe i Mit drev" oven over "Med dit Drev", og vaelg et navn. Nu kan alle filer pa dit Drev treekkes og

slippes i mappen.

Ny mappe

Indtast et nawn for den nye mapps

5 Styr pa detaljerne
Du fér flere muligheder med dine filer, nir du hejreklikker pa filen. S& dukker en menu frem. Du kan for

eksempel hente en fil ned pé din harddisk for at tjekke den senere. Eller du kan kigge pa filen i Google Drev
ved at velge Abn med > Fremviser for Google Drev.
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6 Marker vigtige filer

En nem metode til at fa styr pé filerne er at markere de mest brugte med en stjerne. Sa kan du via menuen til
hejre vaelge kun at kalde de stjernemarkerede filer frem. Du saetter en stjerne pa en fil ved at hejreklikke pa
den og vaelge 'Tilfoj stjernemarkering”.
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7 Offline-dokumenter
Hvis du befinder dig et sted, hvor der ikke er nogen netforbindelse, kan du stadig se, men ikke redigere,

dokumenter. Du skal bruge en Chrome-browser. Klik pa Indstillinger > Konfigurer Dokumenter offline >
Tillad offlinedokumenter. Installer Google Docs Viewer 1 Chrome.
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8 Computerprogram

Nar du har vennet dig til browserversionen af Google Drev, kan du ogsa preve pc-programmet. Start med at
klikke pa "Download Google Drev", og veelg, hvor du vil have, at Google Drev-mappen skal gemmes. Du
kan kopiere filer til Drev ved at treekke og slippe dem 1 computermappen.

Lokad dmk () » Programemer » Google » Drve
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9 Pa farten

Google Drev fas ogsé til mobile enheder som smartphone og tabletcomputere. Der findes i gjeblikket en app
til Android-enheder (i Google Play), men der skulle veere en app pa vej til iOS-enheder. Mobilversionen
giver dig mulighed for at fi adgang til filer pa samme made som i browserversionen.
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10 Du kan fa mere plads

Nu har du lert, hvordan du med Google Drev kan gemme dine filer og dokumenter i skyen, hvor du ligger

ddo Ll

sikkert, lige sa leenge du ensker det. Du kan altid fa adgang til dem, nir du har en netforbindelse. Har du brug
for mere lagerplads, klikker du pa ikonet "Upload" og tikeber.

Buy Storage
Your current plan: Upgrada:
Free 25 GB
£2.40 1 Morin
5 GH of Drive (0% used) 26 G8 for Orive and Pcasa

1000 G of Grnadl (0% usod)

1 GH of Picasn 0% s
Bonus: Yor Gmal siorag
wil bo upgrded! b 25 GE,

100 GB

£4 99 7 Menth

100 58 for Drbvo and Picasa

Bonu: Your Gl slomge
will b Upgyaddid 1o 25 GB
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